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* Tipki sirketler gibi, farkli uzmanliklari olan
olusumlarla isbirlikleri olusturdukca ve
yetenekleri bunyesine kattikca buyurler.

o
» Aksi taktirde kucuk bir bakkal dukkani olarak

kalir...
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- Basarili olmak ve devamlilik i¢in yeni projelere ve
arzulu uyelere ihtiyac duyar.. (Hepiniz bir siire sonra
hepiniz mezun olacaksiniz.. )

* Ego savaslarindan kacinarak yeni ogrencilerin yeni
projelerinin onunu acmalidir. Yeni projeler yeni liderler
cikarir.

* Yonetimleri proje ve genc yetenek avcisi olabildikler:
olcude basarili olur.
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Alaninizdaki basarili etkinliklerle KIYAS yapmalisiniz;
diger universitelerin kulupleri, sirketler, bezzer
olusumlar vb. Vizyonunuzu surekli gelistirin..

 Fark yaratamamaktan rahatsiz olun..

yasame

Ekibinizin geligsimine ve katilimina odaklanmalisiniz.

+ Insanlarin dne ¢ikabilmesini saglamalisiniz.

TR .
l Ib’ Ozlellikle pandemide iletisim ve sinerjiyi cali tutacak
g toplanti ve etkinlikleri, duzenli araliklarla yapmalisizin.



Dev Holdingler de danigsmanlik aliyor..

Kulup sorumlunuzla, iletisim duzeyiniz Kulup Sorumlunuz;
basarinizi garanti edecektir. Cunku onlarda,
yillardir fakh kuluplerle ilgili birikmis, ciddi
kuliip yonetim knowhow’i var.

- Idari konularda danismanlk
yaparak yasal engellere
takilmamanizi ve
yukumluluk altina
girmemenizi saglayacaktir.

« Kulubunuzu daha iyi
yonetmeniz i¢cin mentorluk
verecektir.

* Yonetim becerilerinizin
gelisimi icim kocluk
saglayacaktir.

danismaklik almis?




Tlpk’ KullGiplerin «Fark Yaratan» etkinlikleri, her yil
gerceklestirilen gorkemli bir torenle odullendirilir..
ya§am Siz de «Fark Yaratan» etkinliklerinizle 6diil
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KULUP KURULUMU ICIN ADIMLAR

1.FAZ 2.FAZ 3.FAZ 4. FAZ

BASVURU SOSYAL J» UYELIKICIN ) ILETISIM
EVRAKLARINIZ MEDYA § DUYURUM J ORTAMLARI

Kuliip kurulum karari «Ders Disi Ogrenci Etkinlikleri Komitesi»
tarafindan degerlendirilerek karara baglanir.



1.FAZ

BASVURU
EVRAKLARINIZ

Basvuru icin asagidaki iic dokiiman hazazirlayarak,
kurulum niyet mailinizi clubs@sabanciuniv.edu adresine iletebilirsiniz

1. Yonetim kurulu bilgilerini iletiniz.

* En az bes kisiden olugan bir yonetim kurulu belirleyiniz.
* YOnetim kurulunun en az ucte ikisi ikinci sinif ve daha altinda olan ogrencilerden olugsmalidir.
« Yo6netim kurulu bilgilerini (Isim, Soyisim, ID, Mail, Bolim, Sinif) iletiniz.
« Yonetim kurulu bilgilerini iletirken, kullp kurulum niyetinizi ve kisilerin, kulibun yonetim kurulunda
yer almak istediklerini belirten bir ifade ile iletimi yapimaniz yeterli olacaktir.
2. Kulup Tuzugunu olusturarak iletiniz
 Ogrenci kullipleri WEB sayfasinda, kurmak istediginiz kullibe benzeyen, diger kullplerin
tuzuklerinden ornek alarak kendi tuzugunuzu olusturabilirsiniz.
3. Kulup Kurulum Stratejik Planinin hazirlayarak iletiniz.

 Ders Disi Ogrenci Etkinlikleri komitesine kultip kurulumu ile ilgili sunulan en kritik dokiimandir.
« Kulibunuzun kurulum gerekgesini farklilagan yanlarini, vizyonunu ve yol haritasini anlatan

dokumandir.



https://clubs.sabanciuniv.edu/tr/clubs?field_club_kategori_value=All
http://mysu.sabanciuniv.edu/surecharitasi/sites/mysu.sabanciuniv.edu.surecharitasi/files/formlar/fsr-c62001-04.doc
mailto:clubs@sabanciuniv.edu

2.FAZ

SOSYAL
MEDYA

« Kulubunuz icin uygun sosyal medya hesaplarini olusturun.

v’ Instagram

v J Olusturdugunuz hesaplari birbirine baglayarak, birinde
F_acePOOk ciktiginiz duyurunun digerlerinde de ¢cikmasini saglayin.

v Tiwwitter

+ Ogrenci Kulliplerinin Ortak Sosyal Medya Hesaplarini takip edin.
v www.instagram.com/su.clubs/
v www.facebook.com/SUStudentClubs
v’ https://twitter.com/suclubs

 Ogrenci Kuliiplerinin Ortak Sosyal Medya Hesaplari ile Isbirligi
v' Tum paylasimlarinizda @sabanciuniclubs #sabanciuniclubs taglerini kullanirsaniz.
postunuzu kullipler hesabinda paylasiriz bu sekilde daha fazla kisiye ulasabilirsizin.


http://www.instagram.com/su.clubs/
http://www.facebook.com/SUStudentClubs
https://twitter.com/suclubs

3.FAZ

UYELIK iCIN
DUYURUM

lc Web Duyurusu:

v’ Kurulum ve Uye Alim Duyurusu; Gye olmak isteyen kisileri motive edici ve kulUb
tatitan bir duyuru.

v Tanisma Toplantisi Duyurusu.

v Etkinlik Duyurusu; Tim etkinlikleriniz icin duyuru olusturmaniz katilimi artiracaktir.

Ilc Web duyurusunda olmasi gerekenler;

v’ Afisler: Dikey olmasi olarak ve 500 X 360 / < 2MB odlcutlerinde hazirlanir.
v Tum Duyurular, TR & EN Duyuru bashgi & Metni ile yayinlanir.

v'SU Logo kullanim kurallari igin Tiklayin

v Tum duyurular kulip sorumlusuna iletilir.

Tum duyurularinizi sosyal medya sayfalarinizda da yayinlayiniz.


http://www.sabanciuniv.edu/tr/iletisim/kurumsal-kimlik-ve-logo

4. FAZ

ILETiSIM
ORTAMLARI

Kulup Jenerik Maili:
« Kulubunuzun ig¢in jenerik mail adi belirleyerek kulup sorumlularina iletiniz.
« Sizinicin IT ile iletisime gecerek mail kulup sorumlular tarafindan adresiniz alintyor

olacaktir.
« Yonetim kurulu icin de ayrica bir jenerik mail belirleyin kendi i¢ iletisiminiz icin faydali
bir uygulama olacaktir.

Kulup Web Sayfasi
« Kurulum sonrasinda olusturulacaktir. Kullanim detaylari devam eden slaytlarda

verilmistir.
Kulup Google Classroom

« Kurulum sonrasinda olusturulacaktir. Kullanim detaylari devam eden slaytlarda
verilmistir.



KULUP ISLETIMI
ICIN IPUCLARI




Tum Kulupler burada clubs.sabanciuniv.edu
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e KullGbunUzin kurulma karari ¢iktiginda kultpler sayfasinda yer

I .Er.i§im alacaksiniz.

igin

* Tum Uyeleriniz ve bilgi almak isteyen kisiler bu sayfadan sizlere
ulasabilecek.



KULUPLER GOOGLE CLASSROOM

= Google Classroom +

=) Toreview O Calendar
ULTIMATE FRISBEEK... i TURK JAPON KULTUR... %
ULTIMATE FRISBEE CLUB TURKISH AND JAPANESE ACCULTUR..
TEDX CLUB : TARIH KULUBU : SUFIRST (YENI GIRISL... i DOGA KULUBU- SUD...
HISTORY CLUB NEW COMING STUDENTS CLUB PRESERVATION OF NATURE CLUB
SU ALTISPORLARIVE ... i SPOR ORGANIZAYO... i SINEMA KULUBU : SATRANG KULUBU :
UNDERWATER SPORTS CLUB SPORTS ORGANIZATION CLUB CINEMA CLUB CHESS CLUB

Kurulum onayiniz sonrasinda sizler icin bir google Classroom olusturacagiz.

3 (9)

ULUSLARARASI iLISKi...

INTERNATIONAL RELATIONS AND DI ..

YELKEN KULUBU (SU...

SAILING CLUB

0" e Sizler Kulip Yonetimi olarak; tiye olmak isteyen kisilere, kulibtn google
k”lu classroom’u katilimci daveti gondereceksiniz. Ya da kullGbe tye olmak isteyen
I kisiler bir sonraki slaytta oldugu gibi Gye olabilirler.

odas’ Googla classroom kullanimi ile ilgili bir cok video youtube da mevcut.

Her tlrla toplanti ve iletisimde en 6nemli ortam google classroom olacaktir.



YIL iCINDE OGRENCI KULUPLERINE UYELIK ICIN

mysu.sabanciuniv.edu clubs.sabanciuniv.edu ORNEK SECIiM

SU .. Sabanc . OGRENCI| KULUPLERI B Kultpler Sayfasmdan
"7 SUMCRIE]  Ogrenci Kaynaklar Uye Olmak istediginiz EA ¢
Soor aktiviteler : Kullbiln Sayfasina Ceos
ksl l(\;!_f; " tiklayarak giris yapin.
GazeteSU |
.
IIkeler, Talimat Mektuplar [NAV UL EAn o 0000 000 ) | 0Ceo
Ogrenci Uye Olmak istediginiz
Adl Telefonlar -
Aliialedt | wﬁ‘ e KulUbin sayfasinda
i . yer alan Google
Servis saglayialan linkine

Classroom linkine
tiklayin

Orendi Aktiviteleri 0000 0o 00 tiklayarak Gyeliginizi
gerceklestire bilir
Komiteler @_KBSA & B ve sm.n.‘a .dahil
‘ ¢ olabilirsiniz.

Gida Firmalan

Aile Durum Beyani (FSD) 00 00 000

Google Classroom




Mail-list Yonetimi 1/2: lists.sabanciuniv.edu/

Advisory S@

Edocs

FAQ
Your Lists »
a8 184.1TL OTL
Leave Meal Shuttle Ha ba ba m

admin artelier

Bookmarks Search  Q Mailing Lists ARTELIER

admin astrosu
Sabanci University
Astronomy Society

My Reports +

Favorites

admin bci-
robotic-rehab

Administrative

Services

Services sekmesine Mailing Lists Kendi kulubunu Admin
tiklayiniz sekmesine tiklayiniz yazan sekmesine tikla



Mail-list Yonetimi 2/2: lists.sabanciuniv.edu/

g Sabanci University Mailing Lists @ Configuring the Iist@ Owner @
mehmetnam

Home Help

Subscribers: su-club-irdc@lists.sabanciuniv.edu

233 Uluslararasi lliskiler ve Diplomasi Kulubu

Owners

Edit List Config Customizing Manage Subscribers

(Error

rate:3.4 %) Manage Archivt Bounces Logs

You can choose below a subset of p:

' e List definition

Sendinc receiving setup -ame: Goktug Gunal
Privilege 3 i . .
private information:

email address: (ggunal@sabanciuniv.edu

Archives
Bounce r ) anagement profile: privileged owner
Data sou; zes setup
Miscellan ous

reception mode: | receive notification email v

visibility: | listed on the list menu M

Edit List Config sekmesine tiklayiniz.
* Yeni agilan sayfa agilacak

List Defination
sekmesine tiklayiniz.

Kulip Mail List yetkilendirme sayfaniz acildi.

OWNER bagligi altinda yer alan eski Uyeleri listeden c¢ikarabilir ve
mail Ist icin yetki vermek istediginiz yeni YK uyelerini ekleyebilirsiniz.
ONEMLI: Kuliip sorumlulari Mehmet Nama, Géktug Giinal, Dilara
Sonmez ve Merve Boz silinmeyecek.



AFIS KURALLARI-1/3: Logo Konumlandirma

SU logosu basili ve elektronik dokiimanlarda formatin sinirlarina dayandiriimaz.

Hatall Dogru

Logonun kisa kenarini x olarak
kullanim Kullanim

belirlersek, logo sinirlara en az %
1 x mesafe birakilarak uygulanir.
_Sabanci

..Sabancr . Universitest
Universitesi

.. Sabanci
Universitesi

Sabanci Universitesi logosu Uiciinci parti logolari ile yan yana yerlestirildiginde,
aralarinda en az kisa kenar (x) mesafesi bulunur ve ortali olarak hizalanir.

SABANCI
.. Sabanci SCHOOL OF
[GS A EIRINSE MANAGEMENT




AFIS KURALLARI-2/3: Zemin rengi ile uyum

Agik Zemin Sabanct '_ . Sabanci
wzerine Universi Univenics: Universites:
Fotokopi, faks gibi
Koyu Zemin ortamlarda, grayscale ve
Uzerine monochrome
Uygulama uygulamalarda logo siyah-

beyaz olarak uygulanabilir.

Orta Tonlarda rT— N .. Sabanc1 .

Uygulama Universites: Universites: Universites:

Logo Disi

. Sabara . . Sabaru .
O | arak |Lni&'c?‘l‘.iti%3£| Eni’cigitgsj
Kullanilamaz




AFIS KURALLARI-3/3: Kurumsal Renkler

Sabanci Universitesi
Kurumsal Rengi:
PANTONE 280
\EVIN

Trigromi (CMYK) degeri:
100C 72M 0Y 18K

RGB degeri:
OR 39G 118B

hex code:
#002776

Pantone 280 Mavisinin
yanina sicak
renklerden sadece biri
(kirmizi veya )
kullaniimahdir.

Bununla beraber gri
tonlarinin veya mavinin
diger tonlarinin
kullanilmasi uygundur.

- sy

Pantone 158
Pantone 7534

Pantone 382



Rezervasyon Sistemi: (Tarih-saat Onemili)

6@9

184.1 TL
Meal

0TL

Lewe Shuttle

Bookmarks Search 0O
3 184.1 TL

Leave Meal

0OTL

Shuttle My Reports .

Yetki
talebi
olustur.

Favorites =

Q

Bookmarks Search

My Reports . Administrative +

. Services =
Favorites

Administrative Student Information System

Research Database

Room Schedule

Services

o o

Services sekmesine tiklayiniz

Buildings
ALL - All Buildings

FASS - Fac.of Arts and Social Sci.
FENS - Fac. of Engin. and Nat. Sci.

Schedule date range
Start Date: 23/10/18

(Get the Rooms

..Sabanc1 .

Universitesi

4

Room Search

(Classroom, Hall, Stand, etc...)

OA - Campus Open Area

End Date: 73/10/18 « Set end of term

® Search Available Room Room Schedule (List) Ro

Formu doldurup Get The
Room linkini tiklayin

Room Schedule sekmesine tiklayiniz

Event Management Form Yetkisi talebinizi baglatmak i¢in; clubs jenerik

maline Cc,

ithelpdesk mailine To yaparak mail atmaniz gerekmektedir.

=)

Event Management Form

& Attention @

You can cancel your Event Management Form Via related pr:

& Onemli

Mekan tahsis formlarimzi, PSR-C610-0101 prosediirdeki adr

Information about the event and place
Organized by :

Unit / Faculty Ogrenci Kaynaklan Birimi

Person Mehmet Nama
00001172
|‘2 Submit | Save as Draft Print Form
Formu

doldurup
Submit
linkini
tiklayin



Izinler 1/2: Gorevli Izinli Sayilma

Temsil izinlerinde izlenecek adimlar
 Etkinlige denk gelen gunlerdeki dersleri tespit etmek
* Denk gelen tarihte sinav olup olmadiginin arastirilmasi; Varsa telafi?
« Devamsizlik yapmak icin durumunuz uygun mu?
* Tum akademisyenlerden izin alinmasi
« OES’e isim- ID- fakulte bilgilerinin eksiksiz yollanmasi> Rektor onayi.

ONEMLI: Rektér imzasi olsa dahi, akademisyenlerin izni
kabul etmeme inisiyatifi bulunmaktadir. Oncesindeki
Y adimlarin hepsinin tanimlanmis olmasi gerekir.




Izinler 2/2: Derslerden Izinli Sayilma

2.9. Ders Disi Ogrenci Etkinlikleri (Kuliip-Spor-Bagimsiz Etkinlik) kapsamindaki
organizasyonlarda gorevli izinli sayilma:

a)

b)

d)

Ogrenci Kaynaklari Birimi, Spor ya da Ogrenci Etkinlikleri Sorumlulari tarafindan hazirlanan
“Izin Talep Yazilar” etkinligin Universitenin onayladigi bir etkinlik oldugu konusunda
bilgilendirme amacli hazirlanan bir belgedir.

Ogrencilerin, izinli olacaklari zaman dilimindeki derslerine giren akademisyenleri ile izinli
olma konusunda mutabik kaldiklari kabul edilerek, Ogrenci Kaynaklari Sorumlular
tarafindan izin yazisi hazirlanir.

Ders disi 6grenci etkinliklerine katihm génuiliik esasina tabi olup; Izin yazisi hazirlanmis ve
onaylanmis olsa dahi ogrenci, ilgili dersin akademisyeni ile izinli sayilma konusunda on
mutabakat saglamadigi taktirde; devamsizlik nedeniyle olusabilecek tum kayiplar,
ogrencinin kendi sorumlulugundadir.

Ogrenciler, etkinlik katihmi icin izinli olduklari periyodun, basarilarini nasil etkileyecegi ile
ilgili (quiz,sinav,laboratuar, proje, 6dev vb.) ongorileri ve gerekli telafileri, dersin ogretim
uyesi ile goruserek, planlamak konusunda kendileri bireysel olarak sorumludur.



Sponsorluk lletisimleri — 1/2

2018 Fiyatlari
BRI KDV Haric

Classroom (01-30) 1.000 TL
Cc:/ilgili OES Classroom (31-60) 1.500 TL
Fatura igslemleri: Classroom (61-80) 2.000 TL
« Ucretlendirme.. FASS Auditorium (172) 3.500 TL
* Kurumsal Mekan Tanitim Dosyasi:  Cinema Hall (196) 3.500 TL
http://mysu.sabanciuniv.edu/surecharitasi/ .
sites/mysu.sabanciuniv.edu.surecharitasi/ YBFAuditorium (350) 5.000 TL
files/formlar/fid-s630-0103.pdf FENS Auditorium (380) 5 000 TL
Standlar (UC) 750 TL

Dis mekan stand calismasi 1.500 TL
Araba standi ve test surusu Guvenlik


http://mysu.sabanciuniv.edu/surecharitasi/sites/mysu.sabanciuniv.edu.surecharitasi/files/formlar/fid-s630-0103.pdf

Sponsorluk lletisimleri — 2/2

« Stand calisma formu/ sozlesme

» Ucret 6deme takibi,

» Ucretin etkinlikten 6nce yatiriimasi,
« Fatura gonderim takibi,

* Yapilacak etkinligin iceriginin detayli tanimlanmasi, Detaylarin OES’e
ivedilikle bildiriimesi, onay alinmasi, Firmanin karsilanmasi, yer
gosterilmesi etc

« Gelen firmalarin muzik yayini, tanitim yapma yontemlerinin takibi.



ETKINLILERE KATILIMIN TESVIKI

a) Ogrencinin 6grenciler tarafindan yaratilan bir etkinlige destek olma
duyarhihgi

b) Agizdan agza tanitim (mouth marketing) yapma,
c) Birbirine destek ve sahip ¢cikma kulturu olusturma,
d) Kisisel gelisim icin farkh etkinliklere katilimin onemi (Kariyer, hobi)



Universite Kuliip Mekanlar)

Atolyeler, Hangar ve Depolar.

a) Odasi olan kuluplerin oda sorumlusu belirlemesi
Toplantl ve isimlerini OES’e iletmesi,

b) Oda sorumlularinin her turlt temizlik-bakim-
odalari onarim ihtiyaclarini OES’e iletmesi,

kullanimi?

c) Proje odalari sorumlularinin iletisim bilgileri
kulUpler web sayfasinda kaynaklar kisminda
sorumlu ogrenciler linkinde kayith olacaktir.

Musait olan tum siniflar, sinema salonu vb.



Sosyal medya igslemleri i¢in

Tum taleplerinizi konuyla ilgili sorumluya To; Ogrenci Kullpleri jenerik
maili clubs@sabanciuniv.edu adresine Cc yaparak iletebilirsiniz.

Kulupler Sosyal Medya
Sayfalari (Instegram,
Faacebook, Twitter)

Selina Kutlu
Sosyal Medya Sorumlusu Ogrenci
selinkutlu@sabanciuniv.edu

Universite Web ve Sosyal cijgdem Cidan

Medya Sayfalari Pazarlama ve kurumsal iletisim Birimi Dijital lletisim Uzmani

ccidan@sabanciuniv.edu



mailto:selinkutlu@sabanciuniv.edu
mailto:ccidan@sabanciuniv.edu
mailto:clubs@sabanciuniv.edu

Etkinliklerin Duyurulmasi — Sosyal Medya

Baski sayisi 20 adet bu
sayl 10’a dusebilir.

sabanciuniclub

sadece
52

kult Ip
ediyoruz.

Hangi
bir
Kulup
Uyesi

1. Tum kulUp hesaplari ve

Tum kulup uyeleri
sabanciuniclubs hesabini
takip etmeli.

. Tum kulup hesaplari diger

kulUplerin hesaplarini takip
etmeli.

. PRESTIJ ICIN: Kuliip

hesaplari kesinlikle bireysel
hesaplari takip etmemelidir.
Sadece diger kulUplerin
hesaplarini takip etmelidir.



Basili Malzemeler

a) Etkinliklerin duyurulmasi icin universite dahilindeki mail listelerine
mail atilmasi yasaktir. Kulup yonetimleri kulup tuyelerinin yapmis
oldugu davranigslardan sorumludur.

b) Kulup sorumlularinin izni olmaksizin higbir malzeme bastirilamaz.

c) Kulup logosunun ya da isminin bulundugu her turlu basili
malzeme OES iznine tabiidir.

d) OES olarak; flyer, sticker vb matbuatlari, hem cevre temizligi, hem de
doganin korunmasi i¢in desteklemiyoruz.



Basin ve Medya Calismalari

a) Kullip sorumlusu ile koordineli olarak PKI birimi araciligi ile
yurutulur. Kulupler dogrudan medya calismasi yapamazlar.

b) Basin icin bilgi metni hazirlamanin onemi (fotograf, metin).
c) PKl’de Kuliiplerden sorumlu uzmanlar
d) Meltem Jale Yaman



Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi (18 Agustos

2012 CUMARTESI Resmi Gazete Sayi : 28388)

Yuksekogretim kurumundan ¢ikarma

. Yuksekogretim kurumundan iki yariyil i¢in uzaklastirma
Disiplin sugunun
tekerruru f Yuksekogretim kurumundan bir haftadan bir aya kadar uzaklastirma

D_ISIPIH? cezasl * Yuksekogretim kurumunda alkollu igki icmek,
verilmesine sebep « Yiksekogretim kurumuna ait kapali ve acgik mahallerde vyetkililerden izin

O|mU§ bir eylemin almadan toplantilar diizenlemek.

tekerrirunde bir f Kinama cezasini gerektiren disiplin suglar

derece ag‘jlr ceza « Ders, seminer, uygulama, laboratuvar, atolye ¢alismasi, bilimsel toplanti ve
lanir. konferans gibi ¢calismalarin dizenini bozmak,
A HLE * Yuksekogretim kurumu iginde izinsiz afig ve pankart asmak
* Yuksekogretim kurumunca asiimig duyurulari, program ve benzerlerini
koparmak, yirtmak, degistirmek, karalamak veya kirletmek,

f Uyarma cezasini gerektiren eylemier sunlardir

* Yuksekogretim kurumu yetkililerince tesbit edilen yerler diginda ilan asmak,
* Yuksekogretim kurumunun izniyle asilmig duyurulari, program ve benzerlerini
koparmak, yirtmak, degistirmek, karalamak veya kirletmek.



Yiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi ( 18

Agustos 2012 CUMARTESI Resmi Gazete Sayi : 28388)

Uyarma cezasini gerektiren eylemler

« Yiksekodgretim kurumu yetkililerince tesbit edilen yerler disinda ilan asmak,
« Yiksekdgretim kurumunun izniyle asilmis duyurulari, program ve benzerlerini koparmak,
yirtmak, degistirmek, karalamak veya kirletmek.

Kinama cezasini gerektiren disiplin suclari

« Ders, seminer, uygulama, laboratuvar, atélye calismasi, bilimsel toplanti ve konferans gibi
calismalarin duzenini bozmalk,

« Yliksekogretim kurumu icinde izinsiz afis ve pankart asmak

« Yiksekodgretim kurumunca asilmis duyurulari, program ve benzerlerini koparmak, yirtmak,
degistirmek, karalamak veya kirletmek,

Yiiksekogretim kurumundan bir haftadan bir aya kadar uzaklastirma cezasini
gerektiren disiplin suclari

« Yiksekogretim kurumunda alkolll icki icmek,
« YlUksekogretim kurumuna ait kapali ve aclk mahallerde yetkililerden izin almadan

toplantilar dizenlemek.



ETKINLIK KURUMSAL UYGUNLUK - 1/3
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Etkinligin kurumsal uygunlugu konusunda; planlama agsamasinda ogrenci etkinlikleri
sorumlulari ile gerekli analizler ve degerlendirmeler yapilarak kurumsal cizgiler belirlenir ve
her asamada onaylar alinarak ilerlenir.

Kinama, anma, kutlama, protesto, otekilestirici vb. durus ve taraf belirten ya da hedef
gosteren aktivist etkinlikler (Resmi kutlama ve anma aktiviteleri bu kapsamin disindadir)
duzenlenemez.

Ayrimcilik igceren etkinlikler dizenlenemez.

Insan haklarina aykiri faaliyetleri destekleyen etkinlikler diizenlenemez.

Bir inan¢ sistemi ya da ogretisi icin 6zeng olusturan etkinlikler duzenlenemez.
Kisi, kurum ya da kuruluslar adina yardim kampanyalari duzenlenemez.

Universite disindaki dernekler adina Uiye kaydi alinamaz ve bu organizasyonlarin tanitim
yapilamaz (Spor kullpleri bu kapsam disindadir).



ETKINLIK KURUMSAL UYGUNLUK - 2/3

10.

11.

12.

Duzenlenecek etkinlik; Universite disindaki bir olusumun devami, etkinlik serisinin bir
parcasi / kolu ya da uzantisi biciminde lanse edilemez.

Universite disindaki siyasi, dini ya da etnik icerikli olusumlar adina etkinlik
gerceklestiriiemez ya da bu tur etkinliklerin tanitimini yapamazlar.

KulUpler universite disindaki olusumlarin universite icindeki paravan kulubu (olusumu)
olamaz, kendilerini bu sekilde lanse edemezler.

Diizenlenecek olan etkinligin sahibi (organizatorii); Sabanci Universitesi Ogrenci Kuliibu
ya da Bagimsiz Ogrenci Toplulugu disindaki kurum, kurulus ya da olusumlar olamaz ve o
sekilde duyurulamaz.

Etkinliklere konugsmaci olarak davet edilen kisiler resmi unvanlari ile tanitimlarda yer alabilir.
Ancak bu kisilerin temsil ettikleri kurum ve kuruluslarin logolari kurumsal temsil niteliginde
kabul edilir ve higbir tanitim etkinliklerinde kullanilamaz.
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11. Siyasi icerige sahip etkinlikler; bilimsel sinirlar icinde kalmak, kullGp tuzGgundeki
vizyon-misyon ifadeleri ile uyumlu; yukarida belirtilen hususlara aykiri olmamak kaydiyla,
Ogrenci Etkinlikleri Sorumlularinin onayi ve belirledigi objektif sinirlar icinde kalarak
duzenlenedbilir.

12. Toplumsal duyarlilik olusturmayi amaglayan etkinlikler Universitenin Toplumsal Duyarlilik
Projeleri kapsaminda degerlendirilir.

13. Etkinlige davet edilmek istenen kisiler icin Ogrenci Etkinlikleri Sorumlulari davet
oncesinde bildirilerek gorus ve onay alinir.

14. Genglerin alkol ve tutun mamullerinden korunmasina yonelik hazirlanmis kanunlara
aykiri olarak hizmet veren eglence mekanlarina (pary, gece kulubu vb..) mekanlarinda
etkinlik duzenlemez.



ETKINLIK RISK DEGERLENDIRME KRITERLERI

1. Etkinlik kapsamindaki faaliyetlerin sektorel uzmanlik, guvenlik kosulu, duzenek ve /
veya takip gerektirmemesi,

2. Ozel 6nlemler alinmadig1 durumlarda kaza olasihi§i olmasi,

3. Kazaya yol agmamasi icin onlemler alinmasina karsin, kullanicinin dikkatsiz ya da
tehlikeli davranisiyla olusa bilen risklerin olmasi,

4. Kullanilan malzeme teknolojik neden ve/veya ekipmandaki eksiklikten dolayi kaza
olasiligl vardir,

Sistem ve/veya ekipmandaki bir arizanin yol acabilecegi riskler mevcuttur,
Universitenin belirlemis oldugu saglik ve hijyen kosullarina uygun olmasi,

Kamuoyunda olusabilecek kontrol edilemeyecek olumsuz tepkiler olugsmasi,

© N o O

. Toplumsal konjekturun uygun olmamasi.



ETKINLIK YAPILABILIRLIK ANALIZI

Projenin uygulanabilir hale getirilmesi icin geri bildirim verilir

PROJE TALEBI VE
KAYNAK GIiRDILERI

Mekan MALIYET ANALIzi Maliyet

Malzeme VS yayir ¢ Ihtiyag duyulan kalemleri HAVIR Oniversite
Danigsman Kaynaklar kaynaklar nelerdir? iin'S B
Tanitim Yeterli * Mevcut kaynaklara ek I¢In Sponsor arsl an'
Ulasim mi? ihtiyac var mi? / gelir var bilir mi?
Is giici * Yeni Kaynak ihtiyaci? mi?

Temizlik EVET
Arac¢-Ekipman

HAYIR

Proje Uygulamaya Alinir



HARCAMA KARARI VE MASRAF BEYAN SURECI TALIMATI

* Sponsorluk Gelirleri FiS ALINMASI: Kredi kart slibi fis MASRAF Pazartesi
« Universite Biitgesi degildir masraf beyaninda kullanilamaz BEYAN Sali (13:00)
Carsamba

Fig HESABINA BB
Bu kosullarda NE Cuma

Universite Hesabindaki Harcama alinan belee .
g ZAMAN Cumartesi

Proje Biitgesi Belgesi ? MASRAF BEYAN Pazar
icin YATAR Pazartesi

Fatura kullanilabilecek Masraf beyanlarin

Harcama
talebinin
Ogrenci OES "y Birlikte
Etkinlikleri e A EEELTEL e Saligliniine kadar

harcama yapilacagi
Sorumlusuna

: kaynak
(OES) SES beliyrlenir * Fatura Mutlaka Sabanci

HAYIR Universitesi Fatura adresine

{ dogru bir OES’e son teslim ginii
OES ile : 8
belgedir. Sali gliniddr.

FATURA - DIKKAT teslim edilen masraf .
beyanlar ilk Pazartesi

S : glnu kisinin hesabina
lletilmesi

kesilmelidir. Kisiye kesilen fatura VIR
I_(.ullanllamaz. e Teslim edilen
KulilbtinKendiKasas l * ..\ cyen makious mutake [ ISR
REELLLE » Uye aidatlari g‘:jraja aﬁdertd?kasisi 'basma5| V(; Z?J;?Jlrl_k AT

* Organizasyon gelirleri

imzalamasi istenir.



Kuliiplerle ilgili tim resmi dokiimanlara MY SU lizerinden

ulasabilirsiniz.

SuU visa Documents e ers D
/ P Akademik Siiregler(A) Ders Disi
Wet T _ nlannin  Etkinlikle
|'T'I1||" Web Te.zlmel Sgregler. Dil I_Eg|t|m?n|n Tonz?tll-mem Sirecleri li nesi Koordine .
B a n _ . 4“a|Endar Sireclen A400, 5U llkelenn Gézetimi A500 ri G500 Edilmesi (=
: - - P Ogrenci Odakli Operasyonel Siiregler(C) E#BEDUE” E?FDEET
Forms and Upda’[eg Temel Surecler: Ogrenci Secme ve Kayit islemlerinin. Yonetiimesi St - -
Sirecleri G300, Uluslarar. s lliskileri Yonetme Surecleri C400, Ders F
8 184.1TL 0TL -~ . Mezunlarla lliskiler ve Kari_ 2r Gelistirme Strecleri C700, Bilgi Merkez C&10 Mekan c710
Leave Meal Shuttle Sports Activities Birimi Sureclerinin Yonetilm si C1000 ik Tahsislerini Gelis'
GazeteSU ) Yonetsel ve De. tek Suregler(S) n Yénetme Koort
Bookmarks Search Q i} o | o .
Temel Surecler: Bilgi Teknoloji =rinin Yénetiimesi Sarecleri S100, Tek i Etme
Princi FJ'EE,. Instruction Letters Kaynaklarinin Yénetilmesi Sare :leri 5400, Kurumsal lletisim ve Paza C620 Ofrenci
MY Repcrts Sirecleri 3700, Satinalma ve D stek Hizmetlerinin yonetilmesi Surec ‘nu o
F it 2 N Diger Siiregler(O )
- . P Dig gler(0) s Ogrenci Mezu
Service ProWiders Temel Surecler: Mizenin Yonetimi 2100, Gasteri Merkezinin Yonetm ,
Administrat unu Birligi iligkil
Stue ctigties = < : i
Services Student Actigies Ogrenci Odakli Operasyonel na Koordine Koort
: ZNISEE: EEE MG Surecler(C) Sekmesini tiklayin " 4 Etme Etme

Leave Away Migssa

Favorites
sekmesine tiklayiniz

C620 Ogrenci Etkinlik ve Ogrenci Birligi
Principles and instructions Koordine Etme linkini tiklayarak tim
sekmesine tiklayiniz yonerge-prosedur-talimatlar ulasabilirsiniz.



YONETIMELIK VE KAYNAK DOKUMANLAR

Asagidaki Linklerde Verilen Yonerge, Yonetmelik
ve Talimatlari Okumak ve Bunlara Uygun Hareket
Etmek Basta Kulup Yonetimlerinin Ve Tum Kulup
Uyelerinin Sorumlulugu Altindadir.

IMPORTANT

Kulup Yonetimi El Kitabi: http://clubs.sabanciuniv.edu/tr/elkitabi

Kulup Yonetim Talimati: http://clubs.sabanciuniv.edu/tr/talimatlar

Kulup mekanlar: http://clubs.sabanciuniv.edu/tr/kulupmekanlar

Mekan Tahsis ve Rezervasyon: http://clubs.sabanciuniv.edu/tr/rezervasyon

Duyuru Talep Formu: http://clubs.sabanciuniv.edu/tr/node/288

Kullip Yonetim Bilgileri: http://clubs.sabanciuniv.edu/tr/kulupyonetimbilgileri

C620 Ogrenci Etkinlik ve Ogrenci Birli§i Koordine Etme Stireci kapsamindaki dokiimanlar:
http://mysu.sabanciuniv.edu/surecharitasi/tr/surec/c620-ogrenci-etkinlik-ve-ogrenci-birligi-
koordine-etme



http://clubs.sabanciuniv.edu/tr/elkitabi
http://clubs.sabanciuniv.edu/tr/talimatlar
http://clubs.sabanciuniv.edu/tr/kulupmekanlar
http://clubs.sabanciuniv.edu/tr/rezervasyon
http://clubs.sabanciuniv.edu/tr/node/288
http://clubs.sabanciuniv.edu/tr/kulupyonetimbilgileri
http://mysu.sabanciuniv.edu/surecharitasi/tr/surec/c620-ogrenci-etkinlik-ve-ogrenci-birligi-koordine-etme

Iletisim ortamlarimiz degismis olsa da en iyi ¢oziimleri yine;
birlikte yatatarak ve gelistirerek olusturacagiz..

’ Bu alani yine birlikte dolduracagiz..
- . Kuliipler: Sen Varsan Var..
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